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NAZWA USLUGI: Zameldowanie na pobyt czasowy

PODSTAWA PRAWNA:

| o Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci 1 dowodach osobistych (t.j. Dz. U. z 2006 r.
Nr 139, poz. 993 z pdzn. zm.).

o Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (t. j. Dz.U.2013.267).

¢ Uslawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (t. j. Dz. U. z 2012 r. poz. 1282 z pozn.
Zm.). -

e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 19 grudnia 2012 r. w sprawie w sprawie
zglaszania 1 przyjmowania danych niezbednych do zameldowania i wymeldowania oraz

prowadzenia ewidencji ludnosci i ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych (Dz.
U.z 2012 r. , poz.1475).

PODMIOT UPRAWNIONY DO WYSTAPIENIA O ZALATWIENIE SPRAWY:

Zameldowania moze dokonac¢ osoba meldujaca badz mozna dopelni¢ zameldowania przez pelnomocnika,
legitymujacego si¢ pelnomocnictwem udzielonym w formie, o ktorej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14
czerwea 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 267), po okazaniu
przez petnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego, a w uzasadnionych przypadkach — innego
dokumentu pozwalajacego na ustalenie tozsamoscei

WYMAGANE DOKUMENTY:

e wypelniony i podpisany formularz Zgloszenie pobytu czasowego trwajacego ponad 3 miesiace,
zawierajacy okreslone ustawg dane dotyczace osoby oraz nowego miejsca zameldowania a takze
potwierdzenie faktu pobytu osoby dokonane przez wlasciciela lub inny podmiot dysponujacy
tytutem prawnym do lokalu w formie czytelnego podpisu z oznaczeniem daty jego zlozenia;

e dowod osobisty, a w uzasadnionych przypadkach — inny dokument pozwalajacy na ustalenie
tozsamosci (osoby niepelnoletnie nieposiadajace dokumentu stwierdzajacego tozsamo$é — odpis
skrocony aktu urodzenia);

e do wgladu dokument potwierdzajacy tytul prawny do lokalu.

OPLATY: brak

FORMA ZALATWIENIA SPRAWY:
Niezwlocznie. W chwili przyjecia zgloszenia meldunkowego osoba otrzymuje potwierdzenie
zameldowania wazne do czasu uptywu terminu zameldowania

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:
Od reki przy udziale osobistym, bezposrednim w urzedzie.

TRYB ODWOLAWCZY:

Brak, czynnosé materialno-techniczna

DODATKOWE INFORMACIJE:
L. W wypadku zlozenia wszystkich wymaganych dokumentéw oraz poprawnym wypelnieniu
formularza zgloszenia pobytu czasowego czynnos$¢ zameldowania dokonywana jest bezzwlocznie:
2. W wyniku dokonania czynnosci meldunkowej interesant otrzymuje poswiadczenie zameldowania
na pobyt czasowy;
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3. Za osob¢ nieposiadajaca pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych obowigzek meldunkowy
wykonuje jej przedstawiciel ustawowy lub inna osoba sprawujaca nad nia faktyczna opieke
w miejscu ich wspolnego pobytu

SPRAWE ZALATWIA:

Stanowisko ds. Ewidencji Ludnosci

Urzad Gminy Sochaczew

ul. Warszawska 115, 96-500 Sochaczew

Parter, pokéj 10

Tel. 0-46 864-26-07

WNIOSKI, FORMULARZE:
Zgtoszenie pobytu czasowego
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