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NAZWA USLUGI: Przyznanie dodatku mieszkaniowego

PODSTAWA PRAWNA:

|.  Art. 2-8 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych (t.j. Dz. U. z 2013r. , poz.966
z pozn. zm.).

2. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie dodatkow mieszkaniowych (Dz. U. Nr
156, poz. 1817, z pozn. zm.).

3. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 26 kwietnia 2013 r. w sprawie sposobu przeprowadzania
wywiadu srodowiskowego, wzoru kwestionariusza wywiadu oraz oswiadczenia o stanie majatkowym
wnioskodawcey i innych czlonkow gospodarstwa domowego, a takze wzoru legitymacji pracownika
uprawnionego do przeprowadzenia wywiadu (Dz. U, z 2013r. , poz.. 589).

PODMIOT UPRAWNIONY DO WYSTAPIENIA O ZALATWIENIE SPRAWY:

. najemcy i podnajemcy lokali mieszkalnych,

2. osoby mieszkajace w lokalach, do ktorych przystuguje im spotdzieleze prawo do lokalu
mieszkalnego,

3. osoby mieszkajace w lokalach mieszkalnych znajdujacych sie w budynkach stanowiacych ich
wiasnosc 1 wlasciciele samodzielnych lokali mieszkalnych,

4. inne osoby majace tytul prawny do zajmowanego lokalu mieszkalnego i ponoszace wydatki
Zwigzane z jego zajmowaniem,

5. osoby zajmujace lokal mieszkalny bez tytulu prawnego i oczekujace na przystugujacy im lokal
zamienny lub socjalny:

WYMAGANE DOKUMENTY:
L.

a. wniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego (zalacznik nr 1),
b.  deklaracja o wysokosci dochodow gospodarstwa domowego (zalacznik nr 2),
c.  dokument potwierdzajacy wysokos¢ dochodow osiagnietych w okresie trzech pelnych
miesigcy kalendarzowych poprzedzajacych date ztozenia wniosku, w szczegolnosci:
=  zaswiadczenie o dochodzie z zakladu pracy (zalacznik nr 3) — dot. osob
zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia,
*=  oswiadczenie o dochodach osob zamieszkujacych z wnioskodawca (w zataczniku nr
2) — dot. 0s6b uzyskujacych dochody z prac dorywcezych, dziatalnosci gospodarcze;,
otrzymujacych pomoc finansowa od rodziny/osob trzecich, dobrowolne alimenty,
*= umowa o dzielo/zlecenie, rachunek do umowy — dot. 0sob uzyskujacych dochody z
tytutu umowy o dzielo, zlecenia,
=  odpis wyroku sadowego przyznajacego alimenty,
= odcinki przekazow pocztowych lub wyciag z konta bankowego lub oswiadczenie —
dot. 0sob otrzymujacych alimenty na podstawie wyroku sadowego,




= {rzy odcinki renty (emerytury) lub zaswiadczenie z ZUS — dot. 0s6b pobierajacych
swiadczenia emerytalno-rentowe,
=  decyzja przyznajaca swiadczenia rodzinne, zaliczke alimentacyjng lub odcinki
przekazow pocztowych lub wyciag z konta bankowego — dot. 0s6b pobierajacych
swiadczenia rodzinne, zaliczke alimentacyjna.
=  zaswiadczenie o wysokosci stypendium (socjalnego, naukowego, na wyzywienie)
lub o nie pobieraniu stypendium — dot. studentow wyzszych uczelni,
=  zaswiadczenie z urzedu gminy o dochodowosci z hektara przeliczeniowego — dot.
0s0b posiadajacych gospodarstwo rolne.
d.  dokument potwierdzajacy tytul prawny do zajmowanego lokalu lub prawo do lokalu
socjalnego lub zamiennego,
e.  dokument potwierdzajacy wysokosc oplat mieszkaniowych (aneks czynszowy) lub
wyszezegolnienie rodzaju 1 wysokosci wydatkow we wniosku przez zarzadee budynku,
f.  faktura VAT za energi¢ elektryczng za ostatni okres rozliczeniowy.
Il. W przypadku:
.  wilasciciela domu jednorodzinnego:
a.  wniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego (zalacznik nr 1),
b.  deklaracja o wysokosci dochodow gospodarstwa domowego (zalacznik nr 2),
¢.  dokument potwierdzajacy wysokos¢ dochodow osiagnigetych w okresie trzech pelnych
miesigcy kalendarzowych poprzedzajacych date zlozenia wniosku (zgodnie z pkt. | ppkt. ¢),
d.  zaswiadczenie organu wlasciwego w sprawie wydania pozwolenia na budowg
potwierdzajace powierzchnig¢ uzytkowa w tym laczng powierzchnig pokoi i kuchni oraz
wyposazenie techniczne domu,
e.  rachunki dotyczace oplat za energi¢ cieplna 1 wodg dostarczane do lokalu, oplaty za odbior
nieczystosci stalych 1 plynnych za ostatni miesigc,
f.  faktura VAT za energie elektryczng za ostatni okres rozliczeniowy.

W przypadku dorgczenia kserokopit dokumentow, o ktorvch mowa w pkt. | ppkt. ¢ — i w pkt. I ppkt. ¢ — f nalezy
przedlozyc¢ oryginaly tych dokumentow do wgladu (nie dotyczy zalacznikow ).

OPLATY:
Postgpowanie nie podlega oplatom.

FORMA ZALATWIENIA SPRAWY:
Decyzja administracyjna.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:
Do miesiaca od dnia zlozenia wniosku

TRYB ODWOLAWCZY:

Organem odwolawcezym jest Samorzadowe Kolegium Odwolawcze w Warszawie. Termin wniesienia

odwolania od decyzji — 14 dni, liczony od dnia jej doreczenia. Odwolanie wnosi sie za posrednictwem
Wojta Gminy Sochaczew.

DODATKOWE INFORMACIJE:

Uprawnienia do dodatkow mieszkaniowych uzyskujg gospodarstwa domowe, ktore spelniaja jednoczesnie trzy
warunki:

I. zamieszkuja w lokalu, do ktorego posiadaja tytul prawny (z wyjatkiem - osob zajmujgcych lokal mieszkalny
bez tytulu prawnego i oczekujacych na przystugujacy im lokal zamienny lub socjalny),

2. sredni miesigczny dochéd na jednego czlonka gospodarstwa domowego uzyskany w deklarowanym okresie
nie przekracza: 125 % najnizszej emerytury w gospodarstwie wieloosobowym lub 175 % najnizszej
emerytury w gospodarstwie jednoosobowym

3. normatywna powierzchnia uzytkowa zajmowanego lokalu mieszkalnego w przeliczeniu na liczbe czlonkow




gospodarstwa domowego nie przekracza:35 m2 —dla | osoby 40 m2 —dla 2 0s6b 45 m2 — dla 3 osob 55 m2
—dla 4 0sob 65 m2 —dla 5 0s6b 70 m2 — dla 6 osob, a w razie zamieszkiwania w lokalu wigkszej liczby
osob. dla kazdej kolejnej osoby zwigksza si¢ normatywng powierzchni¢ o 5 m2.

Normatywng powierzchni¢ powigksza si¢ o 15 m2, jezeli w lokalu zamieszkuje osoba niepelnosprawna poruszajaca
si¢ na wozku lub osoba niepelnosprawna, ktorej niepelnosprawnos¢ wymaga zamieszkiwania w oddzielnym pokoju.
O wymogu zamieszkiwania w oddzielnym pokoju orzekaja powiatowe zespoly do spraw orzekania o
niepetnosprawnosci.

Dodatek mieszkaniowy przystuguje rowniez wtedy, gdy powierzchnia uzytkowa lokalu nie przekracza normatywnej
powierzchni o wigce] niz:

30% albo 50 % pod warunkiem, ze udzial powierzchni pokoi 1 kuchni w powierzchni uzytkowej tego lokalu nie
przekracza 60 %.

Wydatki na normatywng powierzchnig¢ zayjmowanego lokalu mieszkalnego oblicza sie dzielac wydatki na ten lokal
przez jego powierzchnig uzytkowa 1 mnozac uzyskany w ten sposob wskaznik przez normatywna powierzchnig, o
ktorej mowa w pkt. 3.

liczba czlonkow gosp.dom. pow. normatywna 30% przekroczenie pow. 50% przekroczenie
pOW. normatywnej

normatywnej

| osoba 35 m2, 45,50 m2 52,50 m2

2 osoby 40 m2 52.00 m2 60.00 m2

3 osoby 45 m2 58.50 m2 67,50 m2

4 osoby 55 m2 71,50 m2 82.50 m2

5 osob 65 m2 84,50 m2 97.50 m2

6 0sob 70 m2 91.00 m2 105.00 m2

W przypadku braku wyposazenia lokalu mieszkalnego w instalacj¢ doprowadzajaca energie cieplna do celow
ogrzewania, w instalacje cieplej wody lub gazu przewodowego z zewngtrznego zrodla znajdujacego sig poza
lokalem, osobie uprawnionej do dodatku mieszkaniowego przyznaje si¢ ryczalt na zakup opalu stanowiacy czgsé
dodatku mieszkaniowego.

Wysokos¢ dodatku mieszkaniowego, lacznie z ryczaltem, nie moze przekracza¢ 70% wydatkow przypadajacych na
normatywng powierzchni¢ zaymowanego lokalu mieszkalnego lub 70% faktycznych wydatkow ponoszonych za lokal
mieszkalny, jezeli powierzchnia tego lokalu jest mniejsza lub rowna normatywnej powierzchni.

Dodatek mieszkaniowy jest przyznawany na 6 miesigcy, liczac od pierwszego dnia miesiaca nastepujacego po dniu
zlozenia wniosku. Dodatek jest wyplacany do 10 dnia kazdego miesiaca z gory — zarzadcy domu lub osobie
uprawnionej do pobierania naleznosci za lokal mieszkalny. Jedynie wlasciciele domow jednorodzinnych moga
uzyskac dodatek mieszkaniowy do rak wlasnych.

W przypadku stwierdzenia, ze osoba, ktorej przyznano dodatek mieszkaniowy, nie oplaca na biezaco naleznosci za
zajmowany lokal mieszkalny, wyplate dodatku mieszkaniowego wstrzymuje sig, w drodze decyzji administracyjnej.
do czasu uregulowania zalegtosci. Jezeli uregulowanie zaleglosci nie nastapi w ciagu 3 miesiecy od dnia wydania
decyzji wstrzymujacej wyplate Swiadczenia, decyzja o przyznaniu dodatku mieszkaniowego wygasa.

Osoba, w stosunku do ktorej z powodu nieuregulowania naleznosci za zajmowany lokal mieszkalny wygasta decyzja
o0 przyznaniu dodatku mieszkaniowego, moze wystapi¢ ponownie o jego przyznanie po uregulowaniu zaleglosci
powstalych w okresie obowiazywania tej decyzji.

Jezeli w wyniku wznowienia postgpowania stwierdzono, ze dodatek mieszkaniowy przyznano na podstawie
nieprawdziwych danych zawartych w deklaracji lub wniosku, osoba otrzymujaca dodatek mieszkaniowy jest
zobowigzana do zwrotu nienaleznie pobranych kwot w podwojnej wysokosci. Naleznosci te wraz z odsetkami i




kosztam egzekucynymi podlegaja sciagnigciu w trybie postgpowania egzekucyjnego w administracji. Wyplate
dodatku mieszkaniowego w skorygowanej wysokosci wstrzymuje si¢ do czasu wyegzekwowania naleznosci.

Nie przyznaje si¢ dodatku mieszkaniowego, jezeli jego kwota bylaby nizsza niz 2 % najnizszej emerytury.

Jezeli w wyniku wywiadu srodowiskowego przeprowadzonego przez upowazniong osobe stwierdzone zostanie
wystapienie razacej dysproporeji pomiedzy niskimi dochodami wskazanymi w zlozonej deklaracji, a faktycznym
stanem majatkowym wnioskodawcy wskazujacym, ze jest on w stanie uiszcza¢ wydatki zwiazane z zaymowaniem
lokalu mieszkalnego (domu jednorodzinnego) wykorzystujac wlasne srodki i posiadane zasoby majatkowe lub
stwierdzone zostanie, ze faktyczna liczba wspolnie stale zamieszkujacych i gospodarujacych z wnioskodawca jest
mniejsza niz wykazana w deklaracji wowczas wydawana jest decyzja odmowna.

Podstawe do wydania decyz)i negatywne) stanowi rowniez odmowa przekazania przez wnioskodawce i innych
cztonkow gospodarstwa domowego osobie upowaznionej przeprowadzajacej wywiad srodowiskowy, oswiadczenia o
stanie majatkowym, zawierajacego w szczegolnosci dane dotyczace posiadanych ruchomosci i nieruchomosci oraz
zasobow pienigznych.

SPRAWE ZALATWIA:

Stanowisko ds. Gospodarki Nieruchomosciami
Urzad Gminy Sochaczew

ul. Warszawska 115, 96-500 Sochaczew

| pietro, pokoj 27

Tel.0-46 864-26-48

WNIOSKI, FORMULARZE:
. Wniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego
2. Deklaracja o dochodach
3. Zaswiadczenie o wysokosci dochodow

Opracowal / a Zaakceptowal / |
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