ZALACZNIK DO UCHWALY RADY GMINY SOCHACZEW
NR XXXV1/149/2016 z DNIA 2 LISTOPADA 2016 R.

STATUT GMINNEGO ZESPOLU EKONOMICZNO-ADMINISTRACYJNEGO
SZKOL. W SOCHACZEWIE

RozpziAt |
POSTANOWIENIA OGOLNE
§ 1.
1. Gminny Zesp6l Ekonomiczno-Administracyjnego Szkél w Sochaczewie zwany dalej
»GZEAS” jest jednostka budzetowa Gminy Sochaczew utworzong w celu zapewnienia
obslugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej dla jednostek:

1. Gimnazjum im. K. Baczynskiego w Wymystowie;

2. Szkota Podstawowa w Feliksowie;

3. Szkota Podstawowa im. Ks. J. Twardowskiego w Gawlowie;
4. Szkota Podstawowa w Mokasie;

5. Szkota Podstawowa im. Kazimierza Wielkiego w Zukowie;
6. Zespot Szkot w Katach;
7. Zespot Szkot w Wyczotkach.

zwanych dalej ,,JEDNOSTKAMI OBSLUGIWANYMI”.

2. GZEAS dziata na podstawie:
1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016 r. poz. 446 z
pozn.zm),
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z
pézn. zm.),
3) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047),
4) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016 r.,
poz. 902),
5) innych powszechnie obowigzujgcych przepisoOw prawa,
6) niniejszego Statutu.

§ 2.

1. Siedzibg GZEAS jest Sochaczew, ul. Warszawska 115.

2. Terenem dziatania GZEAS jest gmina Sochaczew.

3. GZEAS moze uzywac herbu oraz logo gminy Sochaczew.

4. Gminny Zespdt Ekonomiczno-Administracyjny Szk6ét moze uzywaé nazwy skroconej
GZEAS.

5. Nadzor nad GZEAS sprawuje Wéjt Gminy Sochaczew.



RozpziAr 11
CEL 1 ZAKRES DZIALANIA
§3.
1. GZEAS jest powolane do wykonywania obstugi finansowo-ksi¢gowej, administracyjne;j i
organizacyjnej publicznych jednostek oswiaty, ktora obejmuje w szczegdlnosci:
1) prowadzenie dokumentacji finansowo-ksiegowej jednostek obstugiwanych,
2) organizowanie i prowadzenie obstugi bankowej i gotowkowej, prowadzenie
ksiggowosci syntetycznej i analitycznej,
3) okresowe uzgadnianie sald ewidencji syntetycznej srodkoéw trwatych, pozostatych
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz pozostatych warto$ci
niematerialnych i prawnych,
4) sporzadzanie list wynagrodzen dla pracownikow jednostek obstugiwanych,
5) potracanie podatku dochodowego od 0séb fizycznych i rozliczanie z Urzedem
Skarbowym, a takze sporzadzanie informacji o dochodach uzyskanych oraz pobranych
zaliczkach na podatek dochodowy od pracownikow zatrudnionych w jednostkach
obstugiwanych oraz dokonywanie rocznego rozliczenia;
6) prowadzenie rozliczania sktadek ZUS wraz z dokumentacja,
7) prowadzenie rozliczen z innymi instytucjami finansowymi,
8) obliczanie zasitkow chorobowych i zasitkow z tytulu ubezpieczenia spotecznego,
9) sporzadzanie zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen do celoéw emerytalno-
rentowych pracownikow obstugiwanych jednostek oraz do innych celéw na wniosek
pracownika,
10) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wydatkach z osobowego i
bezosobowego funduszu ptac jednostek obstugiwanych,
11) obstuga funduszu $wiadczen socjalnych jednostek obstugiwanych zgodnie z
opracowanymi regulaminami,
12) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych i statystycznych dla jednostek
obslugiwanych,
13) koordynowanie spraw prawno-organizacyjnych w jednostkach o$wiatowych
wynikajacych z ustawy o systemie o$wiaty 1 ustawy Karta Nauczyciela oraz innych
przepiséw prawnych, a w szczegolnosci:
a) przygotowywanie konkursow na stanowiska dyrektorow szkot i przedszkoli
oraz prowadzenie cato$ci dokumentacji w tym zakresie,
b) organizowanie dowozu dzieci do szkot i wspotdziatanie w tym zakresie z
dyrektorami szkot 1 przedszkoli,
C) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg obowigzku szkolnego przez
ucznidéw,
d) wspolpraca z dyrektorami jednostek o$wiatowych.
e) przygotowywania projektow uchwal Rady Gminy Sochaczew i zarzadzen
Wojta Gminy Sochaczew dotyczacych o$wiaty 1 jednostek obstugiwanych.
14) prowadzenie spraw zwigzanych z postepowaniami egzaminacyjnymi dla
nauczycieli ubiegajacych si¢ o awans na stopien nauczyciela mianowanego;
15) prowadzenie elektronicznego Systemu Informacji O$wiatowej;
16) prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem pracodawcom kosztow ksztalcenia
mtodocianych pracownikow;
17) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem stypendiow szkolnych i zasitkow



szkolnych dla uczniéw.

18) przygotowywanie niezb¢dnych danych do sporzadzenia planu finansowego zgodnie
Z wymogami prawa;

19) prowadzenie spraw osobowych pracownikow jednostki obstugujacej;

20) nadzor i koordynacja procesow inwestycyjnych i remontowych w budynkach
jednostek oswiatowych;

21) nadzoér nad prawidtowym dysponowaniem przez dyrektorow jednostek
oswiatowych przyznanymi srodkami budzetowymi oraz gospodarowaniem mieniem;

§ 4.

1. Zakres wspdlnej obstugi nie obejmuje kompetencji kierownikow jednostek obstugiwanych
do dysponowania $rodkami publicznymi, zaciggania zobowigzan, a takze sporzadzania
1 zatwierdzania planu finansowego, przeniesien wydatkow w tym planie, polityki kadrowo-
ptacowej oraz szkoleniowej.

2. Jednostka obstugujaca zapewnia realizacje zadan glownego ksiggowego dla jednostek
obslugiwanych.

RozpziAr 111
ORGANIZACJA I ZARZADZANIE
§ 5.

1. Dziatalnoscig GZEAS kieruje Dyrektor, ktory zostaje wytoniony w drodze konkursu.

2. GZEAS realizuje swoje zadania przy pomocy glownego ksiegowego i pozostalych
pracownikow.

3. Struktur¢ organizacyjna, zasady funkcjonowania oraz szczegdlowy zakres dziatania
GZEAS okresla Regulamin Organizacyjny nadany przez Dyrektora.

4. GZEAS jest pracodawcg dla zatrudnionych w niej pracownikdw w rozumieniu przepisow
kodeksu pracy.

5. Czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Dyrektora GZEAS wykonuje Wojt Gminy.

6. Dyrektor GZEAS dziata na podstawie upowaznienia Wojta Gminy do skladania
o$wiadczen woli, zwigzanych z prowadzeniem biezacej dziatalnosci gminy w zakresie zadan
realizowanych przez GZEAS.

Rozpziar IV
MAJATEK I FINANSE
§ 6.

1. Majatek GZEAS jest mieniem Gminy Sochaczew i moze by¢ wykorzystany jedynie do
realizacji celow zwigzanych z dziatalno$cig statutowg JEDNOSTKI OBSLUGUJACEJ.

2. GZEAS gospodaruje samodzielnie przydzielong cz¢$cig mienia oraz prowadzi samodzielng
gospodarke finansowa w ramach posiadanych $rodkow na zasadach ustalonych dla jednostki
budzetowe].

3. GZEAS prowadzi gospodarke finansowg na podstawie ustawy o finansach publicznych
oraz ustawy o rachunkowosci.

4. Podstawg gospodarki finansowej GZEAS jest roczny plan finansowy.



5. Dyrektor odpowiada za cato$¢ gospodarki finansowej GZEAS.

6. Dyrektor moze w celu realizacji zadan zacigga¢ zobowigzania pienigzne do wysokosci
kwot wydatkéw okreslonych w zatwierdzonym planie finansowym GZEAS.

7. Dyrektor zapewnia funkcjonowanie adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadczej GZEAS.

RozpziAL V
POSTANOWIENIA KONCOWE
§7.
1. Zmiany w statucie mogg by¢ dokonywane w drodze odrgbnych uchwal Rady Gminy
Sochaczew.



