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URZAD GMINY SOCHACZEW SO/1/1/2013

INAZWA USLUGI: WYDANIE / WYMIANA DOWODU OSOBISTEGO

[PODSTAWA PRAWNA:

o Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (t.j. Dz. U. z 2006 r.,
Nr 139, poz. 993z pdzn. zm.)

e Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 6 lutego 2009 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz
trybu postepowania w sprawach wydawania dowodow osobistych, ich uniewaznienia, wymiany,
zwrotu lub utraty (Dz. U. z 2009 r., Nr 47, poz. 384 z pdzn. zm.),

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r., Kodeks Postepowania Administracyjnego (t.j. Dz. U.
z 201 3r. poz. 267)

PODMIOT UPRAWNIONY DO WYSTAPIENIA O ZALATWIENIE SPRAWY:
Osoba zainteresowana

WYMAGANE DOKUMENTY:
e  Wniosek o wydanie dowodu osobistego
e Dwie aktualne wyrazne fotografie, bez nakrycia glowy, bez okularow z ciemnymi szklami,
7z widocznym lewym polprofilem, z widocznym lewym uchem
e (Odpis skrocony aktu urodzenia — tvlko w przypadku oséb urodzonych poza Sochaczewem, ktore nie
wstapily jeszcze w zwigzek malzenski
e Qdpis skrocony aktu malzenstwa wraz z adnotacja o aktualnie uzywanym nazwisku
Do wniosku nie dotacza sie powyzszych dokumentow, jezeli zostaly one sporzadzone w Urzedzie Stanu
Cywilnego w Sochaczewie

1OPEATY: brak

FORMA ZALATWIENIA SPRAWY:
Wydanie dowodu osobistego

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:
30 dni

TRYB ODWOLAWCZY:
Odwotanie od odmowy wydania dowodu osobistego sktada si¢ do Wojewody Mazowieckiego

DODATKOWE INFORMACIJE:
Osoba posiadajaca dowdd osobisty ma obowigzek wymienié¢ ten dokument w razie:
e /miany danych zwartych w dowodzie osobistym — w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
dokumentu stwierdzajacego zmiang,
e W przypadku nie wymienienia dowodu osobistego przez osobe, ktorej dane ulegly zmianie, dowod
osobisty zostanie automatycznie uniewazniony po uplywie 3 m-cy od daty dokonanej zmiany,
e Uszkodzenia dowodu osobistego lub zaistnienia innej okolicznosci utrudniajacej ustalenie
tozsamoscl osoby — niezwlocznie
e Uplywu terminu waznosci dowodu osobistego — niezwlocznie
Osoba bedaca obywatelem polskim i zamieszkala w Rzeczypospolitej Polskiej jest zobowigzana posiadac
dowdd osobisty:




Od ukonczenia 18 roku zycia

Od ukonczenia 15 roku zycia, jezeli pozostaje w stosunku pracy lub nie zamieszkuje wspolnie
z osobami, pod ktorych wladza rodzicielska lub opieka sie znajduje, albo nie pozostaje pod wladza
rodzicielska lub opieka

Na uzasadniony wniosek rodzicow lub opiekunéw dowod osobisty moze by¢ wydany osobie, ktéra
nie ukonczyla 13 roku zycia

Whniosek sklada si¢ osobiscie — maloletni sklada wniosek w obecnosci jego przedstawiciela
ustawowego lub opiekuna prawnego

Osoba, ktora utracila dowdd osobisty jest zobowigzana niezwlocznie zawiadomié¢ o tym najblizszy
organ gminy. Organ ten, przyjmujac wniosek o wydanie dowodu osobistego, wydaje zaswiadczenie
o utracie dowodu osobistego, wazne do czasu wydania nowego dokumentu.

W razie znalezienia wlasnego dowodu osobistego, zgloszonego jako utracony, nalezy bezzwlocznie
zawiadomi¢ o tym organ gminy, ktéremu zlozono wniosek o wydanie nowego dowodu osobistego,
jezeli w miejsce zgloszonego jako utracony nie zostal jeszeze wydany nowy dokument.

SPRAWE ZALATWIA:

Parter, pokoj 10

Tel. 0-46 864-26-07

Stanowisko ds. Dowodéw Osobistych
Urzad Gminy Sochaczew
ul. Warszawska 115, 96-500 Sochaczew

WNIOSKI, FORMULARZE:
Wniosek o wydanie dowodu osobistego
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