Zatgcznik do Zarzgdzenia Kierownika GOPS
nr 5/2021 z dnia 25.11.2021 r.

Regulamin udzielania zamowien publicznych,
ktorych wartos$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto
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Niniejsze zasady regulujg realizacje zamowien publicznych, wytaczonych z obowigzku
stosowania ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2019

r,

poz. 2019), zwanej dalej PZP, obejmujacych dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych

warto$¢ nie przekracza 130 000 zt netto.
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1 Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania w celu udzielenia zamdwienia, o

2.

ktérym mowa w 81 odpowiedzialny jest wyznaczony pracownik Osrodka.
Pracownik przygotowujacy i przeprowadzajacy merytorycznie postepowania o udzielenie
zamOwienia zobowigzany jest do zachowania nalezytej starannosci, przestrzegania zasad
celowosci, legalnosci, gospodarnosci oraz konkurencyjnosci.
Opisujac przedmiot zamdwienia nalezy stosowac jednoznaczne i wyczerpujgce, doktadne
i zrozumiate okreslenia, uwzgledniajgc wszystkie wymagane okoliczno$ci mogace miec
wptyw na opis przedmiotu zamdwienia.
Ramowe procedury udzielania zamdwien publicznych regulowane sg w zakresie
nastepujacych kwot netto:
a) do 600 zt - zastosowanie trybu transakcji bezposredniej (zakup w sklepie),
b) od 600 zt do 3 500 zt - stosuje sie procedure rozeznania rynku,
c) od 3500 zt do 130000 zt - zastosowanie majg procedury zapytania cenowego
opisanego w niniejszym Regulaminie.
W przypadku udzielenia zamdwienia powyzej 3 500 zt konieczne jest zawarcie umowy
cywilno-prawnej z wybranym oferentem.
Ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia nalezy udokumentowaC w postaci notatki
stuzbowej i zatgczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie
szacunkowej wartosci zamoOwienia sg W szczegolnosci wydruki ze stron internetowych
zawierajace ceny ustug i towarow (opatrzone datg dokonania wydruku), kopie ofert lub
umow z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia) z okresu
poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zaméwienia.
Procedury rozeznania rynku nie obowigzujg dla zaméwien publicznych dotyczacych:

a) usuwania awarii,

b) usuwania skutkdéw nieprzewidzianych zdarzen losowych,

c) obstugi prawnej,

d) obstugi informatycznej,

e) ustug telefonicznych i internetowych,

f) ustug pocztowych,

g) dostaw ustug finansowanych z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,

h) przedmiotéw zamowien, ktorych ze wzgledu na swojg specyfike moga realizowaé

tylko jedni wykonawcy.
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Podstawg wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, ktdrego szacunkowa warto$é
nie przekracza 130 000 zt jest wniosek o wszczecie postepowania w sprawie dokonania
zakupu, ktory stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Po zatwierdzeniu wniosku o dokonanie zakupu towaru lub ustugi sporzadza sie pisemne
zapytanie o cene dla zamowien, ktérych szacowana warto$¢ przekracza 3 500 zi.

Zapytanie o cene powinno by¢ skierowane do co najmniej 3 wykonawcow, chyba, ze
wykonawcow $Swiadczacych dang ustuge na lokalnym rynku jest mniej. Formularz
zapytania cenowego nalezy przekaza¢ w formie pisemnej osobiscie (potwierdzajac odbior),
listownie, mailem lub zamiesci¢ na stronie internetowej do pobrania.

Oferty mozna sktadaC osobiscie, mailowo. faxem lub droga pocztowa.

Wyboru wykonawcy dokonuje Kierownik Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej
Sochaczewie.

Kierownik Os$rodka moze uniewazni¢ postepowanie, gdy oferta przekracza kwote
przeznaczong na realizacje zadania lub wykonanie zadania nie lezy w interesie jednostki.

Pracownik odpowiedzialny za sporzadzanie uméw przygotowuje pisemng umowe
okre$lajacg warunki jego realizacji (w przypadku zaméwien powyzej 3500 zt lub
w szczegolnie uzasadnionych przypadkach ponizej 3500 z4).

Przyktadowe dokumenty dla realizacji niniejszego regulaminy stanowig zatgczniki nr 2-4
do niniejszego Regulaminu.
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ZamoOwienia, objete niniejszym Regulaminem podlegajg wpisowi do rejestru zamowien
prowadzonego przez Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Sochaczewie.
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Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



