ZARZADZENIE Nr 10.2020

WOJTA GMINY SOCHACZEW
z dnia 16 marca 2020 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu Serwerowni Urzedu Gminy Sochaczew.

Na podstawie art.24 i art. 32 ust.] Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8
marca 1990 o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 506, 1309,1571, 1696, 1815 z

pOZniejszymi zmianami) zarzgdzam, co nastepuje:

81,

Wprowadzam Regulamin Serwerowni Urzedu Gminy Sochaczew
§2

Zobowiazuje upowaznione osoby do pracy w Serwerowni do przestrzegania zapisow

Regulaminu.
§3

Za wprowadzenie i nadzér nad realizacjg Zarzadzenia czynie odpowiedzialng Sekretarz
Gminy.
84

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Regulamin Serwerowni
Urzedu Gminy Sochaczew

81

Regulamin Serwerowni Urzedu Gminy Sochaczew zwanej dalej Serwerownig okreSla zasady jej
organizacji ifunkcjonowania.

§2

Serwerownig stanowi pomieszczenie bedace Srodowiskiem pracy komputeréw petnigcych role
serwerow.

83

Pomieszczenie serwerowni zlokalizowane jest w budynku Urzedu Gminy Sochaczew, pod
adresem ul. Warszawska 115.

84
Elementem serwerowni sg aktywne i pasywne elementy sieci komputerowej.

85

Elementy serwerowni umieszczone sg w szafach stelazowych.
86

Wejscie do serwerowni stanowig drzwiz korytarza Urzedu z elektronicznym zamkiem.
87

Klucze do drzwi znajduja sie u upowaznionych informatykdw, ktérzy przetrzymujgje w
zamknietych pomieszczeniach i szafach.

88

Kazde wejscie do serwerowni odnotowane jest w,, rejestrze wejs¢ do serwerowni"



89
Do Serwerowni moga wchodzi¢ osoby bezposrednio zwigzani nadzorem nad serwerami lub
aplikacjami, ktorym wydano stosowne upowaznienie podpisane przez Wajta Gminy.

§ 10

W przypadku koniecznosci wejscia osob innych tj. elektryk, pracownik budowlany, konserwator
klimatyzacji, moze wejscie po wyrazeniu zgody przez Wojta lub Sekretarza Gminy w obecnosci
upowaznionego pracownika .Wejscie musi by¢ odnotowane w rejestrze wejsc.

§11

W pomieszczeniu Serwerowni zainstalowana jest klimatyzacja w celu utrzymania stosownej i
zalecanej temperatury 18 stopni C i odpowiedniej wilgotnosci.

8§12

W serwerowni zabrania sie przechowywania innych przedmiotow, ktére nie stanowig wyposazenia
serwerowni.

§13

W serwerowni w dostepnym miejscu znajduje sie sprawna, terminowo legalizowana gasnica ppoz.
8§14

Serwery posiadajg zapasowe Zzrodto zasilania - UPS.

8§15
Upowaznione osoby przebywajgce w pomieszczeniu Serwerowni zobowigzane sg do przestrzegania
zasad wymienionych w Regulaminie, przepisow o ochronie danych osobowych iinnych
dotyczacych funkcjonowania Serwerowni.

§16

W przypadku naruszenia zasad prawidtowego i bezpiecznego funkcjonowania serwerowni nalezy
powiadomi¢ Wéjta lub Sekretarza Gminy.

Zakgczniki:

Nr 1- Upowaznienie do wejscia do serwerowni

Nr 2-Oswiadczenie o0 zapoznaniu sie z regulaminem

Nr 3-Rejestr wej$¢ do Serwerowni/wzor/

Nr 4- Rejestr upowaznien dla pracownikdéw

Nr 5-Rejestr upowaznien dla wykonawcow uméow

Nr 6-Upowaznienie do wejscia do serwerowni pracownika Urzedu Gminy



Zakgcznik nr 1

UPOWAZNIENIE nr
do wejscia do Serwerowni Urzedu Gminy Sochaczew

1. UpOWAZNIAM PAN@...c.iiiiieiiiiiiecee sttt st nae e
do wejscia i przebywania w serwerowni w celu wykonania obowigzkow wynikajgcych z realizacji

umowy nr......... zdnia............. dotyczacej konserwacji urzadzen telekomunikacyjnych.

2. Wejscie nalezy zarejestrowac w ,,Rejestrze wejs¢ do Serwerowni"

3. W czasie pobytu w serwerowni nalezy postepowac zgodnie z Regulaminem Serwerowni Urzedu

Gminy Sochaczew.

/podpis Wojta/



Zakgcznik nr 2

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisany

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z"" Regulaminem Serwerowni Urzedu Gminy Sochaczew"

| zobowiazuje sie do stosowania jego zapisOw w czasie wykonywania obowigzkow
stuzbowych/wykonywania umowy

/data i podpis osoby upowaznionej/



Zakacznik nr 3

Rejestr

Wejs¢ do Serwerowni Urzedu Gminy Sochaczew

Godzina

Lp. Imie i nazwisko Data . . Podpis
wejscia wyjscia



Zatgcznik nr 4

Rejestr wydanych upowaznien do dostepu do pomieszczen
Serwerowni Urzedu Gminy Sochaczew

Data wydania
Lp. Nazwisko iimie, stanowisko upowaznienia Podpis
I kKluczy



Zatacznik nr 5

Rejestr wydanych upowaznien do wejscia do Serwerowni Urzedu
Gminy Sochaczew osobie realizujacej zapisy umowy.

Data wydania
Lp. Nazwisko iimie, stanowisko upowaznienia Podpis



Zatkgcznik nr 6

UPOWZNIENIE nr

Upowazniam Pana .......cccceeeevrreeeeieee e

Zatrudnionego w Urzedzie Gminy Sochaczew na stanowisku

do dostepu do pomieszczenia Serwerowni Urzedu Gminy Sochaczew i przekazuje klucz-karte do

elektronicznego zamka.
Wejs¢ do Serwerowni oraz przechowywac karte klucz nalezy dokonywac zgodnie z Regulaminem

Serwerowni wprowadzonym Zarzadzeniem Wojta Gminy Sochaczew nr......... zdnia....ceeveeeieene,

Upowaznienie wydaje sie na okres zatrudnienia w Urzedzie Gminy Sochaczew lub do cofniecia przez
Woajta Gminy.



