Zarzadzenie Nr 58/2024
Wodjta Gminy Sochaczew

z dnia 18. 07.2024 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Sochaczew

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r.
poz. 609 z pozn. zm.) Wéjt Gminy Sochaczew zarzadza, co nastepuje:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Sochaczew stanowigcym zatacznik do Zarzadzenia
nr 4/2007 Waéjta Gminy Sochaczew z dnia 20 marca 2007 r., zmienionym zarzgdzeniami nr 1/2010
z dnia 18 stycznia 2010 r., nr 17/2011 z dnia 22 czerwca 2011 r. oraz nr 43/2024 z dnia 14 czerwca
2024r. wprowadza sie nastepujace zmiany:

1. W § 3. dodaje sie pkt 22) w brzmieniu;
»22) Stanowisko ds. promocji.”
2. W & 6. dodaje sie ust. 24 w brzmieniu:

»24. Do zadan stanowiska pracy do spraw promocji nalezy:

1) Podejmowanie dziatan w zakresie promocji gminy;

2)Wspodtorganizacja, koordynowanie oraz obstuga imprez masowych, rekreacyjnych
i promocyjnych;

3) Przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych w zakresie zezwolen na imprezy masowe;
4) Wspotpraca z mediami w imieniu Gminy (baza, recenzje, wywiady, pozyskiwanie i prowadzenie
patronatéw medialnych, negocjacje, tworzenie projektow umow, koordynowanie procesu realizacji
umowy};

5) Wspodtdziatanie z grafikami oraz drukarniami w zakresie dziatan promocyjnych;

6) Wspdtpraca z pracownikami urzedu, jednostkami administracji samorzadowej i rzgdowe],
jednostkami organizacyjnymi gminy, instytucjami, przedsiebioracami i inwestorami, mediami
w zakresie wspolnych dziatan promocyjnych oraz realizacji zadan z zakresu kultury w gminie,
a w szczegolnosci:

a) przygotowywanie materiatow informacyjno-reklamowych i udziat w targach i wystawach,
konkursach,

b) prowadzenie kroniki gminnej,

c) wykonywanie zadan w zakresie przeprowadzenia konsultacji spotecznych,

d) przygotowywanie opracowan, wystgpien,, pism okolicznosciowych i innych materiatow
promocyjnych na polecenie Wojta.

7) Prowadzenie fotorelacji z imprez gminnych i zamieszczanie ich w mediach spotecznosciowych;
8) Zbieranie najwainiejszych materiatow od Szkot Gminnych i zamieszczanie ich na stronie
interentowej Gminy;

9) Administrowanie oficjalnymi profilami gminy w medich spotecznosciowych;

10) Nagrywanie reportazy oraz umieszczanie ich w mediach spotecznosciowych;

11) Biezace informowanie mieszkancow o dziatalnosci Gminy;

12) Prowadzenie archiwum zdjec i innych zasobdw graficznych;



13) Czuwanie nad aktualnoscig strony internetowej Gminy, stata wspétpraca z innymi pracownikami
Urzedu Gminy i jednostkami organizacyjnymi Gminy w zakresie przeptywu informacji.”
3. W § 7. dodaje sie ust. 22 w brzmieniu:
,22. Stanowisko ds. promocji — PR”
§2.
Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Sochaczew.
§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem 1 sierpnia 2024 r.




