
URZĄD GMINY 
Sochaczew 

96-500 Sochaczew, ul. Warszawska 115 

Or.210.4.2025 Sochaczew, 27.11.2025 r. 

OGŁOSZENIE O PRACĘ NA STANOWISKO 

POMOC ADMINISTRACYJNA DS. PROMOCJI GMINY 

Miejsce wykonywania pracy: 

Świetlica Wiejska w Żdżarowie, Żdżarów 62E, 96-500 Sochaczew 

Określenie stanowiska pracy: 

Pomoc administracyjna ds. promocji gminy 

Forma zatrudnienia: 

Umowa o pracę. 

Wymiar czasu pracy: pełny etat 

W magania niezbędne: 

1. obywatelstwo polskie, 
2. pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie w pełni praw publicznych, 
3. brak skazania prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane 

z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe, 
4. wykształcenie średnie, 

5. znajomość procedur administracyjnych oraz regulacji prawnych ze szczególną 

znajomością zagadnień z zakresu ustawy o samorządzie gminnym, o pracownikach 
samorządowych, 

6. biegła znajomość programów komputerowych MS Office, 
7. nieposzlakowana opinia, 
8. stan zdrowia pozwalający na wykonywanie pracy na ww. stanowisku. 

Wvmagania dodatkowe: 

1. umiejętność obsług programów graficznych (np. Canva, Photoshop, Corel), 
2. prawo jazdy kat. B, 
3. kreatywność w przygotowywaniu animacji, zabaw i aktywności 
4. doświadczenie zawodowe jako animator, prowadzący eventy lub praca przy organizacji 

wydarzeń. 



Zakres podstawowvch obowiązków na ww. stanowisku: 

1. współpraca z sołtysami, 
2. wsparcie bieżących działań Referatu Promocji Gminy, 
3. koordynowanie i logistyczne wsparcie wydarzeń gminnych (spotkania, uroczystości, 

wyjazdy, festyny), 
4. przygotowywanie treści i materiałów promocyjnych (ulotki, grafiki, krótkie teksty), 
5. współpracę z instytucjami, organizacjami pozarządowymi i lokalnymi liderami, 

wspieranie działań komunikacyjnych w mediach społecznościowych i na stronie gminy, 
6. dokumentowanie wydarzeń (zdjęcia, krótkie relacje) 
7. prowadzenie wydarzeń gminnych jako konferansjer (np. festyny, spotkania 

okolicznościowe, pikniki, wydarzenia dla dzieci i seniorów), 
8. opracowanie prostych scenariuszy animacyjnych (konkursy, zabawy integracyjne, 

aktywności dla dzieci), 
9. współpraca z występującymi artystami, KGW, szkołami i innymi partnerami podczas 

wydarzeń. 

Wymagane dokumenty: 

1. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie zgodny z art.22' § 1 
Kodeksu Pracy własnoręcznie podpisany przez kandydata. 

2. List motywacyjny podpisany własnoręcznie przez kandydata. 
3. CV z dokładnym opisem pracy zawodowej podpisane własnoręcznie przez kandydata. 
4. Podpisane przez kandydata oświadczenia: 
- oświadczenie o pełnej zdolności do czynności prawnych i korzystaniu z pełni praw 
publicznych. 
- oświadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo ścigane 
z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe. 
- oświadczenie o braku przeciwwskazań zdrowotnych do zatrudnienia. 
- oświadczenie Kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych 
zawartych w złożonych dokumentach aplikacyjnych na potrzeby aktualnie prowadzonego 
postępowania rekrutacyjnego na stanowisko Pomocy administracyjnej ds. promocji gminy 
(załącznik do ogłoszenia) 

5. Jeśli posiada, kopie* świadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy poświadczone 

przez kandydata na każdej stronie „za zgodność z oryginałem" - miejscowość, data 
i czytelny podpis i zaświadczenie od aktualnego pracodawcy o zatrudnieniu 
w przypadku trwającego stosunku pracy. 

6. Kopie* dokumentów potwierdzających wykształcenie poświadczone przez kandydata na 
każdej stronie „za zgodność z oryginałem" - miejscowość, data i czytelny podpis. 

Zainteresowane osoby prosimy o składanie dokumentów w sekretariacie Urzędu , miny 
Sochaczew, ul. Warszawska 115 96-500 Sochaczew w godzinach pracy urzędu do dz. 15°0 

08.12.2025 r. / 

WĆ 



(miejscowość, data) 

Oświadczenie o wyrażeniu dobrowolnej zgody na przetwarzanie danych osobowych oraz 
wykorzystanie wizerunku dla kandydata ubiegającego się o zatrudnienie w Urzędzie 

Gminy Sochaczew na stanowisku Pomocy administracyjnej ds. promocji gminy 

Ja niżej podpisana/y ---------------------------------

Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych osobowych), wyrażam dobrowolną zgodę na przetwarzanie przekazanych przeze mnie danych 
osobowych innych niż wynika to z: art. 22' ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy, ustawy z dnia 21 
listopada 2008 r. o pracownikach samorządowych, ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej, 
społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych oraz innych przepisów szczególnych przez Wójta Gminy 
Sochaczew, w związku z ubieganiem się przeze mnie o zatrudnienie. 

Jednocześnie oświadczam, że zapoznałem(am) się z klauzulą informacyjną o przetwarzaniu danych osobowych dla 
kandydatów ubiegających się o stanowisko urzędnicze oraz zostałem(łam) poinfonnowany(a) o możliwości 
wycofania zgody w każdym czasie poprzez złożenia oświadczenia o wycofaniu zgody w fonnie pisemnej lub 
elektronicznej na adres e-mailowy: gminasochaczew@sochaczew.org.pl. Mam świadomość, że wycofanie 
zgody nie wpływa na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie tej zgody przed jej 
wycofaniem. 

(czytelny podpis kandydata) 

Należy wypełnić w przypadku zamieszczenia na dokumentach aplikacyjnych wizerunku (zdjęcia): 

Oświadczam, że wyrażam dobrowolną zgodę na przetwarzanie mojego wizerunku, zawartego w przedstawionych 
przeze mnie dokumentach dla potrzeb niezbędnych do realizacji procedury rekrutacji, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit.a 
Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych 
osobowych). 

Jednocześnie oświadczam, że zapoznałem(am) się z klauzulą infonnacyjną o przetwarzaniu danych osobowych dla 
kandydatów ubiegających się o stanowisko urzędnicze oraz zostałem(łam) poinfonnowany(a) o możliwości 
wycofania zgody w każdym czasie poprzez złożenia oświadczenia o wycofaniu zgody w fonnie pisemnej lub 
elektronicznej na adres e-mailowy: gminasochaczew@sochaczew.org.pl. Mam świadomość, że wycofanie zgody 
nie wpływa na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie tej zgody przed jej 
wycofaniem. 

(czytelny podpis kandydata) 


